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EDITAL 002/2024 - PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

PROCESSO SELETIVO DE ACADEMICOS DE GRADUAGCAO EM DIREITO E
ADMINISTRACAO, DE INSTITUICOES DE ENSINO DEVIDAMENTE CONVENIADAS
COM O MUNICIPIO DE ARCOS/MG.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARCOS/MG, torna publico que serdo abertas as inscricdes para o Processo Seletivo
destinado ao preenchimento de vagas de estagio de graduacdo em Direito e
Administracdo, de instituicbes de ensino devidamente conveniadas com o Municipio de
Arcos/MG e a formacé&o de cadastro de reserva.

1. DAS VAGAS

1.1 - O Processo Seletivo destina-se ao preenchimento de vagas de estagio de graduagéo em
Direito e Administracéo, a serem convocados de acordo com o cadastro reserva, observando-
se, para a classificagéo, o disposto no item 5.

1.2 — Serdo aceitos documentos do estagiario devidamente matriculado em uma das
seguintes instituigdes:

e FUOM - Fundacéo Educacional de Formiga/MG

e UNOPAR - Editora e Distribuidora Educacional S/A mantenedora da Universidade
Pitagoras

e PUC MINAS - Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais

e UNIP - Universidade Paulista

e UNA BOM DESPACHO - FACEB Educacéo Ltda

e |IFMG - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais

e UNIFAVENI - Centro Universitario Faveni Ltda

e Uninter Educacional S/A

2. DA BOLSA-AUXILIO
2.1 - Os (as) candidatos (as) aprovados para as vagas de estagio de graduagcdo em Direito e

Administracao, fardo jus a bolsa-auxilio no valor de R$970,00 (Novecentos e setenta reais) e
auxilio-transporte no valor de R$80,00 (oitenta reais), para 06 horas diarias trabalhadas.
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3. DOS REQUISITOS PARA A NOMEACAO
3.1 - Para ser nomeado como estagiario, o interessado devera:

a) ser estudante dos cursos de Direito e/ou Administracdo e estar regularmente matriculado e
frequente em InstituicBes de Ensino devidamente conveniadas com o Municipio de Arcos;

b) ter disponibilidade de 06 (seis) horas diarias, de segunda a sexta-feira;

c) ter conduta compativel com o exercicio das atribuicbes de estagidrio da Secretaria
Municipal de Administracdo do Municipio de Arcos/MG;

d) ndo ter exercido anteriormente o total de 02 (dois) anos de atividade de estagio de
graduacéo em Direito e/ou Administracdo no ambito da Prefeitura Municipal de Arcos.

4. DAS INSCRICOES
4.1. As inscri¢cdes serdo realizadas no periodo de 12/03/2024 a 27/03/2024.
4.2. Para requerer sua inscricdo, o (a) candidato (a) deverd enviar um e-mail para

aalbuquerque@arcos.mg.gov.br, Assunto: PROCESSO SELETIVO NA AREA DE
, acompanhado dos seguintes documentos:

a) copia do documento de identidade;

b) endereco eletrénico (e-mail) e telefone de contato;

c) comprovante de matricula em instituicdo de ensino superior;

d) historico escolar da graduacéao;

e) curriculo contendo informacdes de experiéncia anterior e
académica do(a) candidato(a), se possuir, com o nome da entidade,
0 periodo de atuacao e a funcao assumida.

4.3. O PEDIDO DE INSCRICAO ENCAMINHADO SEM OS ITENS A, B,
C OU D SERA DESCONSIDERADO.

4.4, E de responsabilidade do (a) candidato (a) a manutencdo do e-mail, telefone e dados
curriculares atualizados, para viabilizar os contatos necessarios.

4.5. A inscricdo implicard o conhecimento e a aceitacdo das normas preestabelecidas do
certame.

4.6. A constatacdo, em qualquer época, de auséncia de convénio, de irregularidades,
inexatiddo de dados ou falsidade de qualquer declaragdo na inscricdo, implicard a
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eliminagéo do (a) candidato (a), cancelando-se sua inscricdo e anulando-se todos os atos
dela decorrentes.

5. DO PROCESSO DE SELECAO

5.1. O processo de selecdo compreenderd, inicialmente, a analise curricular e do historico
escolar da graduacéo do (a) candidato (a).

5.2. O candidato (a) melhor classificado na etapa anterior sera convocado para uma
entrevista com o responsavel do setor requerente, na Prefeitura Municipal, localizada na Rua
Getulio Vargas, 228, Centro.

53. O resultado do processo de selecdo serda divulgado no @ site
<https://www.arcos.mg.gov.br/>, da Prefeitura Municipal de Arcos.

5.4. Nao se admitird recurso contra o resultado deste Processo Seletivo.
6. DA CONVOCACAO

6.1. O (a) candidato (a) classificado (a) serd convocado (a) mediante a necessidade da
Administracdo Municipal, observando-se a classificacao.

6.2. O (a) candidato (a) classificado (a) sera convocado (a), observando-se a classificagéo,
conforme disposto no item 5.

6.3. A convocacdo oficial serd feita por meio do endereco eletrénico ou pelo telefone de
contato informado na inscrigéo.

6.4. ApOs convocacdo, o (a) candidato (a) terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para se
manifestar, podendo:

a) aceitar a vaga ofertada;
b) solicitar a reclassificacdo para o Gltimo lugar do cadastro de reserva;
c) desistir do Processo Seletivo e ser automaticamente excluido do cadastro de reserva.

6.5. Em caso de reclassificacdo ou desisténcia, sera convocado para a vaga o (a) candidato
(a) seguinte na ordem de classificagéo.

6.6. A desisténcia tratada no item 6.4, alinea “c” é irretratavel.

6.7. Serd considerado desistente o (a) candidato (a) que ndo responder a convocagdo no
prazo estipulado no item 6.4.
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6.8. Caso aceite a vaga ofertada, o (a) candidato (a) devera apresentar-se no Departamento
de Recursos Humanos, situado no 1° andar da Prefeitura Municipal de Arcos/MG, na Rua
Getulio Vargas, n°. 228, Centro de Arcos/MG, onde recebera a lista de documentos
necessarios para a formalizagdo do Termo de Compromisso e Plano de Estagio, a serem
assinados pela instituicdo de ensino, pelo supervisor do estagio e pelo préprio académico.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. Este documento ficaré a disposi¢éo para consulta no site <https://www.arcos.mg.gov.br/>,
da Prefeitura Municipal de Arcos/MG.

7.2. O prazo de validade desta selecdo publica termina com o chamamento de todos os
candidatos classificados.

7.3. Alinscricdo implicard o conhecimento e a aceitacdo, por parte do (a) candidato (a), do que
determina as legislacfes vigentes de estagio, bem como das regras deste Processo Seletivo.

7.4. A CONTRATACAO DE CANDIDATO (A) APROVADO (A) DEPENDERA DA
CONVENIENCIA PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO
MUNICIPIO DE ARCOS/MG.

7.5. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administracdo do
Municipio de Arcos/MG.

Arcos/MG, 11 de margo de 2024.

CLEOMAR GERALDO DA SILVA
Secretario Municipal de Administracéo
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